Atribuţiile postului:
· [bookmark: _GoBack] cunoaşterea exponatelor şi a locurilor de amplasare a obiectelor expuse în muzeu
· asigurarea securităţii bunurilor expuse pe durata vizitării expoziţiei
· este interzisă părăsirea sectorului chiar şi pentru câteva minute fără ca sarcinile de bază să fie preluate de către altă persoană desemnată de conducerea muzeului
· semnalează cu maximă urgenţă muzeografilor şi conducerii muzeului orice încercare de sustragere, sau, după caz, sustragerile din patrimoniul aflat în sectorul repartizat pentru supraveghere, luând măsuri pentru conservarea dovezilor necesare organelor de anchetă
· participă la verificările zilnice cu ocazia deschiderii şi închiderii expoziţiilor, în echipă cu muzeograful de serviciu, utilizând fotografiile vitrinelor pe etaje
· înlesneşte cu bunăvoinţă desăvârşită şi politeţe vizitarea obiectivului muzeal pe care îl are în grijă
· asigură aerisirea expoziţiei conform indicaţiilor conservatorului
· semnalează toate modificările intervenite în starea de sănătate a patrimoniului gestionat
· asigură permanent curăţenia în unitatea muzeală (sau colecţie)
· scoaterea obiectelor din sector se face numai pe baza unui act semnat de muzeograf sau conservator şi aprobat de directorul muzeului, act în care trebuie să se consemneze denumirea obiectului, nr. de inventar, persoana care îl ridică, motivaţia scoaterii şi destinaţia
· deschiderea vitrinelor din expoziţie indiferent din ce motiv se face în afara programului de vizitare. Este interzisă deschiderea vitrinelor în prezenţa vizitatorilor.
· execută după caz, lucrări de întreţinere la unităţile muzeale (spălat, lipit, transport obiect, împachetat, etc.)
· se îngrijeşte permanent de ţinută fiind  o persoană agreabilă, calmă, amabilă, manifestând un comportament civilizat şi conciliant faţă de publicul vizitator
· dă dovadă de intransigenţă şi fermitate în cazuri de abateri grave ale vizitatorilor ( fumat, consum de băuturi alcoolice, droguri), făcând orice îi stă în putinţă pentru a semnala celor în drept astfel de situaţii
· scoate de sub tensiune instalaţia electrică la sfârşitul programului , verifică situaţia caloriferelor din expoziţii
· însoţeşte grupurile obişnuite de vizitatori, acordându-le acestora informaţii referitoare la istoria locala, descrierea monumentelor şi a muzeului.
· supravegherea în Turnul cu Ceas se va face ca si până acum pe baza procesului verbal realizat de către muzeograful de serviciu; 
· supravegherea în Turnul cu Ceas se va face pendulând între expoziţii în funcţie de sectoarele desemnate de muzeograful de serviciu; 
· în cazul unor  situaţii excepţionale proba cu privire la realizarea sarcinilor de serviciu în Turnul cu Ceas se va face si pe baza înregistrărilor video din cadrul sistemului de supraveghere; 
· părăsirea sectorului de serviciu se va face ca şi pană acum prin anunţarea muzeografului de serviciu; 
· pentru zilele libere care vor fi efectuate în săptămâna în curs, în ziua de luni va fi anunţat şi muzeograful de serviciu ;
· respectă normele legale în vigoare cu privire la apărarea împotriva incendiilor în conformitate cu Legea 307/2006;  
· îndeplinirea atribuțiilor privind aplicarea Odinului nr. 600/2018, privind aprobarea Codului intern managerial al entităților publice ;  
· Îndeplinirea altor atributii stabilite de conducerea institutiei; 
· Participarea la instruiri; 
· Îndeplinirea altor atributii prevăzute de lege sau însărcinări date de către Primar, Viceprimar și Secretarul General.

